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Lôùp Huaán Luyeän Veà Tieåu Doanh Nghieäp Daønh Cho Doanh
Nhaân Vieät Nam

Löu YÙ Giaûng Vieân:

Nhöõng ngöôøi tham döï lôùp huaán luyeän laø nhöõng ngöôøi ñaõ naïp ñôn vay tieàn
hay laø nhöõng ngöôøi coù yù ñònh trôû thaønh doanh nhaân.  Nhöõng ngöôøi ñaõ
saün coù moät doanh nghieäp cuõng coù theå theo hoïc.

Lôùp huaán luyeän coù muïc ñích chæ daãn, veà caên baûn vaø toång quaùt, leà loái
buoân baùn laøm aên taïi Myõ vaø giaûng daäy cho doanh gia bieát caùch thöùc giöõ
soå saùch taøi chaùnh, cheá ñoä thueá maù vaø luaät phaùp taïi Myõ, tìm kieám thò
tröôøng, cho vay möôïn tieàn baïc ôû Myõ.

Cuoán soå tay naøy ñöôïc chia laøm boán ñoaïn ñeå trình baøy trong boán buoåi hoïc,
moãi buoåi hai giôø trong voøng boán tuaàn leã.  Chuùng toâi khuyeán caùo neân coù
moät ngöôøi noùi ñöôïc tieáng Vieät ñöùng ra höôùng daãn hay coù maët trong caùc
buoåi hoïc taäp ñeå thoâng dòch nhöõng ñieåm khoù khaên hay traû lôøi caùc caâu
hoûi.
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Ñoaïn I – Khaùi Luaän Veà Thò Tröôøng Vaø Quaûng Caùo

1. Ñòa ñieåm
• Taïi sao ñòa ñieåm laïi quan troïng?
• Laøm sao xaùc ñònh ñöôïc moät ñòa ñieåm toát?

2. Caïnh tranh
• Laøm sao quí vò nhaän ra nhöõng ngöôøi caïnh tranh vôùi mình?
• Ñaùnh giaù saûn phaåm, dòch vuï, giaù caû cuûa quí vò trong thò tröôøng
ñòa phöông.
• Söï caïnh tranh aûnh höôûng nhö theá naøo ñoái vôùi doanh nghieäp cuûa
quí vò veà
      maët lôøi laõi cuõng nhö veà söï thaønh coâng trong töông lai?
• Laøm cho quí doanh nghieäp coù khaû naêng caïnh tranh hôn

3. Theá naøo laø tìm thò tröôøng?
• Nhaän ra muïc tieâu thò tröôøng thích ñaùng cho quí saûn phaåm vaø/hoaëc
dòch vuï
• Khaùch haøng cuûa quí vò laø ai?
• Thu huùt theâm khaùch haøng.

4. Nhöõng lôïi ích cuûa quaûng caùo laø gì?
• Taïi sao quaûng caùo laø quang troïng?
• Quaûng caùo höõu hieäu seõ ñem theâm thöông vuï nhö theá naøo?

5. Kieám nhöõng nôi ñeå tìm thò tröôøng/quaûng caùo trong coäng ñoàng ñòa
phöông cuûa quí vò.
• Löïa choïn nôi quaûng caùo thích ñaùng cho quí doanh nghieäp

ñ Baûng hieäu vaø Tröng Baøy Ngoaøi Cöûa Kính
ñ Nhaät Baùo/taïp chí – cuûa saéc toäc vaø ñòa phöông
ñ Phaùt Thaønh vaø/hoaëc Truyeàn Hình (thuoäc saéc toäc)
ñ Gôûi thô tröïc tieáp
ñ Qua maøng löôùi ñieän toaùn
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Ñoaïn II – Tìm Hieåu Veà Taøi Chaùnh Cuûa Doanh Nghieäp

1. Tìm hieåu veà Baûng Lôïi Töùc
• Thöông vuï
• Sôû phí
• Cheânh leäch giöõa giaù thaønh vaø giaù baùn
• Lôøi xoåi tröôùc khi traû thueá
• Tieàn maët
• Khi naøo thì quí vò kieám ñöôïc tieàn?

2. Ñònh nghóa caùc chöõ
• Giaù thaønh saûn phaåm
• Thöông vuï (soá baùn)
• Lôøi xoåi
• Löông boång
• Caùc saéc thueá vaø phuùc lôïi cho nhaân vieân
• Nhöõng tieàn phaûi traû
• Voán luaâän chuyeån
• Haøng toàn kho
• Nhöõng moùn tieàn thaâu
• Traû voán vaø lôøi treân soá tieàn vay
• Löu löôïng tieàn ra vaøo
• Döï phoùng taøi chaùnh

3. Caàn phaûi giöõ nhöõng loaïi soå saùch naøo?
• Taïi sao giöõõ soå saùch laø moät vieäc quan troïng?
• Phaûi giöõ soå saùch ra sao
• Tìm moät keá toaùn vieân
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Ñoaïn III – Khaùi Luaän Veà Heä Thoáng thueá Khoùa Hueâ Kyø

1. Heä thoáng thueá khoùa Hoa Kyø
• Nhöõng ai phaûi traû thueá?
• Tieàn thueá thaâu ñöôïc duøng vaøo vieäc gì?

2. Nhöõng loaïi thueá
• Tieåu Bang
• Lieân Bang
• Ñòa phöông
• Thueá caên cöù treân lôïi töùc
• Thueá löông boång
• Thueá thöông vuï

3. Khai thueá ra sao
• Nhöõng maãu khai thueá
• Tìm moät keá toaùn vieân khaû tín vaø ngöôøi laøm tôø khai thueá
• Naïp thueá Lieân Bang vaø Tieåu Bang ôû ñaâu vaø khi naøo

4. Nhöõng hình phaït veà khai man thueá laø gì?
• Veà taøi chaùnh
• Veà hình söï
• Kieåm Tra cuûa Sôû Thueá

5. Luaät leä vaø nhöõng ñoøi hoûi veà Thueá Khoùa maø quí vò caàn bieát
• Xin gia haïn khai thueá
• Löu giöõ hoà sô
• Maãu 1099 cho nhaân vieân
• SSI, UI, SDI vaø thueá khaáu löu cho nhaân vieân
• Nhaân vieân vaø ngöôøi thaàu
• Quí vò muoán coù theâm thoâng tin vaø trôï giuùp thì tìm ôû ñaâu?
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Ñoaïn IV – Khaùi Luaän Veà Heä Thoáng Luaät Phaùp Hueâ Kyø

1. Heä thoáng tö phaùp cuûa Myõ ñöôïc toå chöùc nhö theá naøo?
• Phaùc thaûo veà Cheá Ñoä Luaät Phaùp
ñ Nguyeân ñôn
ñ Bò ñôn
ñ Quan Toøa
ñ Boài Thaåm Ñoaøn
ñ Daân Söï vaø Hình Söï
ñ Caùc Toøa AÙn

2. Thuû tuïc phaùp lyù veà tranh tuïng daân söï ra sao?
• Vuï kieän
• Vaøo ñôn
• Baèng chöùng
• Ñieàu giaûi
• Xeùt xöû

3. Luaät thöông maïi aùp duïng nhö theá naøo?

• Hình thöùc veà toå chöùc doanh nghieäp
ñ Xí nghieäp caù nhaân, huøn voán, ñaïi lyù baûn quyeàn (franchise), coå

phaàn
ñ Caùc giaáy pheùp: giaáy pheùp laø gì vaø taïi sao caàn phaûi coù giaáy

pheùp

• Traùch nhieäm vaø quyeàn haïn cuûa chuû nhaân moät doanh nghieäp laø
nhöõng gì?
ñ Boån phaän khai baùo veà nhaân vieân
ñ Khai baùo vaø traû caùc saéc thueá
ñ Boån phaän veà hôïp ñoàng: Thueâ nhaø, mua doanh nghieäp, thoûa hieäp

baùn haøng,
      hôïp ñoàng vôùi nhaân vieân, thoûa hieäp vay möôïn.

4. Khaùi luaän veà luaät leä veà Hôïp Ñoàng
• Theá naøo laø moät hôïp ñoàng?
• Hôïp ñoàng treân vaên baûn vaø lôøi noùi
• Hôïp ñoàng goàm coù nhöõng gì?
• Caùc loaïi hôïp ñoàng thöông maïi
ñ Hôïp ñoàng thueâ nhaø
ñ Thoûa Hieäp Mua
ñ Tôø Nhaän Nôï/Thoûa Hieäp Vay Möôïn
ñ Ñaïi lyù baûn quyeàn (Franchise)

5. Danh saùch nhöõng dòch vuï phaùp lyù vaø chöông trình trôï giuùp kyõ thuaät
taïi coäng
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ñoàng/nhöõng toå chöùc.

Baûng Keâ – Nhöõng Taøi Lieäu Caàn Thieát Cho Nhöõng Doanh Nghieäp Môùi

Ñòa Phöông

r Hôïp ñoàng thueâ nhaø
r Teân ñaët cho doanh nghieäp
r Khu Vöïc – neáu caàn
r Caùc giaáy pheùp
r Caùc giaáy cho pheùp veà xaây caát, veä sinh, baùn sæ, baùn röôïu

Tieåu Bang

r Baûn ñieàu leä – neáu laø moät coâng ty
r Baûo hieåm Tai Naïn Cho Ngöôøi Laøm – cho nhaân vieân
r Baûo hieåm Thaát Nghieäp – cho nhaân vieân

Lieân Bang

r Lyù lòch Chuû Nhaân

Linh Tinh

r Baûo hieåm cho doanh nghieäp
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Ñoaïn II Tieáp Theo – Vay Möôïn

1. Theá naøo laø moät vuï vay möôïn?

• Coù bao nhieâu loaïi vay möôïn?
ñ Vay veà nhaø cöûa
ñ Vay caù nhaân
ñ Vay cho doanh nghieäp

• Moät thoûa hieäp vay möôïn goàm coù nhöõng gì?
ñ Thôøi haïn vay tieàn
ñ Ñieàu kieän
ñ Laõi Suaát
ñ Leä phí
ñ Traùch nhieäm hoaøn traû
ñ Tieàn vay ñöôïc duøng vaøo vieäc gì?
ñ Moät hoà sô vay möôïn baét buoäc phaûi coù nhöõng gì?

2. Neáu khoâng traû tieàn vay, nhöõng hình phaït laø gì?
• Neáu quí vò khoâng theå hoaøn traû, quí vò seõ laøm gì?
• Vieäc ñaùnh giaù tín duïng seõ bò aûnh höôûng ra sao?
• Nhöõng haõng chuyeân ñoøi nôï laø gì?
• Theá naøo laø vôõ nôï (phaù saûn)?

3. Ngöôøi cho vay tieàn muoán gì?

• Ngöôøi cho vay tieàn ñaùnh giaù nhöõng ñôn vay möôïn ra sao?
ñ Voán boû ra
ñ Baûo ñaûm
ñ Lyù lòch tín duïng
ñ Kinh nghieäm quaù khöù
ñ Söû duïng tieàn vay ñöôïc
ñ Tö caùch toát
ñ Thaønh tích doanh nghieäp

• Quí vò coù caàn moät ngöôøi ñaûm baûo cho vuï vay möôïn khoâng?

4. Tín Duïng
• Taïi sao laïi caàn phaûi coù tín duïng?
• Laøm sao coù ñöôïc tín duïng
• Laøm sao giöõ ñöôïc tín duïng toát
• Nhöõng tôø trình veà tín duïng laø gì?


